PREVADZKOVY PORIADOK

Nazov zariadenia : Sikromné detské zariadenie a jasle KAKADEMIA

Sidlo : ¢.346, VYDRANY, 93016

Zriadovatel : MOODS s.r.o. ¢.346



Sukromné detské zariadenie a jasle st zariadenie, v ktorom sa poskytuje detom rodicov, resp.
zakonnych zastupcov starostlivost’, a to najmai stravovanie, opatera a vychovna starostlivost’.
Starostlivost’ o dieta v jasliach je zabezpecovana so zohladnenim osobitosti jednotlivych
vekovych skupin deti.

Kazda ¢innost, vychovna ale 1 vzdelavacie aktivity st realizované a organizované

s prihliadnutim na vek, zdravotny stav ale i stupen psychosomatického vyvoja deti tak, aby
podporovali, upeviiovali a rozvijali ich telesné i dusevné zdravie.

Stkromné detské zariadenie a jasle st zriadené v objekte vo VYDRANOCH v budove
ucelovo vybudovanej a v zdravom vyvojovom prostredi.

Priestorové usporiadanie, funkéné ¢lenenie objektu ale i celkové materidlne vybavenie
zodpoveda a vyhovuje charakteru poskytovanych sluzieb, veku deti... Typu a druhu zariadenia
zodpovedaju i vonkajsie plochy. Aredl je uzatvoreny a ohradeny.

Objekt pozostava z dvoch oddeleni, z ktorych kazdé ma vzlast’ vchod, prezliekaren,spaliu,
herniu, hygienické priestori a priru¢nti kuchynku.

V celom aredli je prisny zakaz fajcenia!!!

Samostatne je vycleneny priestor na oddelenie dietata od ostatnych deti, ak dieta

pocas dna prejavilo priznaky akutneho ochorenia — tzv. izolacka.

V objekte je hospodarska ¢ast — kuchyna, sklady, pracoviia. Je i priestor na

stolovanie zamestnancov. Na vykon administrativnych ¢innosti je vy¢leneny kancelarsky
priestor.

Kazdy rodi¢ svojim podpisom suhlasi so zdznamom na kamerovy systém ktory umoziuje
nazivo sledovat’ priebeh chodu zariadenia rodi¢mi, ktory si tto sluzbu Zelaja, pri¢om pristup
je umozneny len na zaklade kdédu a instalacii softvéru, priCom tato sluzba je mozna len pre
mesacné a tyzdenné pausaly.. Vedenie sukromného zariadenia méze odopriet’, prerusit’,zrusit’
pristup na kamerovy systém a to bez udania davodu! Takisto rodi¢ suhlasi s uverejiiovanim
foftografii svojich deti na nasej webovej stranke.

Kazdy rodi¢ sa oboznamil s cennikom zariadenia a berie na vedomie dohodnuti sumu za
opatrovanie, ktore sa zavidzuje uhradzat’ vzdy na ¢as a vstanovenej vyske.

V aredli je vybudované detské ihrisko,pieskovisko a pristresok na hranie pre deti.
Starostlivost’ o deti v pripade plnej kapacity zabezpecuju:

¢ | veduca sestra, ktora riadi chod jasli a zodpoveda za hospodarsku a vychovnu

¢innost’ v celom zariadeni. — riaditelka zariadenia

e 2 zdravotné sestry

2 vysokoskolsky vzdelané pedagogicky — 1 zastupkyna riaditel’ky

e 2 pomocné pracovnicky — asistentky

e 1 kuchar/ka/

Vsetci zamestnanci sukromného zariadenia musia mat’ zabezpeceny platny zdravotny
preukaz!

Rozsah ich povinnosti je stanoveny v pracovnych néplniach, riadia sa i prikazmi

veducej zariadenia a nadriadenych pracovnikov.

Do zariadenia sa prijima diet’a vo veku od 6 mesiacov do 4 rokov ktor¢ :

a) je zdravotne sposobilé

b) neprejavuje priznaky akutneho ochorenia

¢) nema nariadené karanténne opatrenie



Deti sa prijimaju postupnou adaptaciou. Dlzka adaptacie sa prispdsobuje individudlne
diet'at’u, najdlhsie vSak na 2 tyzdne.

Rodi¢ dietat’a, resp. zdkonny zastupca pri prijimani diet’at’a je povinny riadne, pravdivo
vyplnit’ dotaznik, ktorého stcast’ou su:

a) aktualne potvrdenie o zdravotnom stave dietata od odborného lekara —

pediatra

b) aktuédlne potvrdenie o bezinfekcnosti prostredia dietata, v ktorom Zije

c) fotokopia preukazu poistenca (dieta)

Dochadzku dietat’a do jasli zabezpec€uje rodic, okrem sluzby ALL INCLUSIVE resp.
zakonny zastupca diet’at’a.

Dieta moZe okrem osdb uvedenych priviezt' a odviezt’ z jasli len osoba spdsobila na pravne
ukony a to na zaklade pisomného oznamenia doruc¢en¢ho veducej zariadenia pripadne
zastupkini.

Rodi¢, resp. zdkonny zastupca je povinny ozndmit’ i d’alSie zdvazné skutocnosti, ktoré

sa tykaju zabezpecovania starostlivosti o diet’a (napr. sudne rozhodnutia o zvereni do opatery
jedného z rodicov,...)

Po prijati diet’at’a do jasli je rodi€, resp. zakonny zastupca dietata povinny dodrziavat
prevadzkovy poriadok a to najma:

a) v€as oznamit’ nepritomnost diet’at’a v jasliach, dodrzat’ stanoveny termin, t. j.

najneskor prvy deil nepritomnosti do 8,30 h.

b) okamzite ohlasit’ vyskyt prenosnych ochoreni v rodine

c¢) dodrziavat’ vnutorny rezim jasli tak, aby zbyto¢ne nebol naruSovany denny

program deti

d) dodrziavat’ ¢as prichodu a odchodu diet’atka, v opacnom pripade sa plati hodinova sadzba
za starostlivost’ nad ramec dohodnutej starostlivosti.

e) uhradzat’ v stanovenom termine a vyske uhrady za poskytované sluzby

Zariadenie maju stanovenu prevadzku v ¢ase od 6,30 h do 17,00 h pocas pracovnych dni (t.
Jj- pondelok - piatok) okrem hodinovych a vecernych staroslivosti ktoré sa dohodnt osobitne.
Zariadenie 31. decembra a pocas Statnych sviatkov je zatvorené.

Vnutorné ¢lenenie jasli je ur¢ené vekom deti:

a) mala vekova skupina: deti od 6 mesiacov cca do 1 roka

b) mladSia vekova skupina: deti od 1 roka do 2 rokov

¢) starSia vekova skupina deti od 2 rokov do 4 rokov

Kapacita jasli je 38 deticiek z ¢oho pre kategoriu a) je 8 miest b) 15 miest c¢) 15 miest

Denny program sa zostavuje tak, aby zodpovedal veku deti.

¢ V letnom obdobi sa pobyt deti vonku predlzuje (rozcvicka, volné hry)

¢ Hygienické tkony u deti sa realizuju individualne a podla aktudlnej potreby.
Umyvanie ruk pred jedlom a po pouziti toalety je pravidlom.



¢ Vychovné zamestnanie realizuje kazda pedagogicka resp sestra so svojou skupinou deti.
Pozornost’ sa venuje stolovaniu, pricom sa vzdy désledne dba na spravne a esteticky
prestrety stol, spravne servirovanie stravy a pitny rezim deti pocas celého dna.

Stolovanie sa prisposobuje individualnemu tempu dietata pri jedeni, podporuje sa

jeho samostatnost’.

e Stravovanie v jasliach musi byt organizované tak, aby v plnej miere poskytovalo

detom zdravé, hygienicky nezavadné jedlo, v ktorom st zastupené vSetky potrebné

zlozky dolezité pre dieta. Dennd strava musi byt pripravovana v priestore k tomu

urc¢enom. Stravu pripravuje kucharka. Kucharka pripravuje jedalny listok na tyzden

vopred. Jedalny listok schvaluje veduca zariadenia. Vedlica zariadenia informuje

o jedalnom listku i rodicov tak, aby mali informéciu o jeho zlozeni. Jedalny listok
odkonzultuje i s odbornym lekdrom — pediatrom.

Priprava jedélneho listka i ddvkovanie potravin pre deti do 4 rokov sa riadi podla diéty

c. 21, s apravami davok niektorych potravin.

Porcia obeda nesmie byt nizSia ako 300 g. Kontrolu zabezpecuje priebezne vedica
zariadenia.

Organizacia prevadzky:

Veduca zariadenia urcuje harmonogram dochadzky zamestnancov na pracovisko tak,

aby boli na pracovisku v urc¢enej dobe.

Detska sestra, ktora je zodpovedna za prevzatie dietat’a je povinna zrealizovat’

zdravotny filter t. j. zistit’ zdravotny stav dietata, aby umoznoval jeho prijatie do zariadenia.
V denniku skupiny zaroven vedu a zaznamenavaji zmeny v spravani, zdravotnom

stave dietata a informuju o nich rodicov, resp. zdkonného zéastupcu, ktori pre dieta pridu.
Nastup dietat’a do jasli sa stanovuje najneskor do 8,30 h. (len vo vynimocnych

pripadoch mo6ze individualne neskorsi prichod schvalit’ veduca zariadenia).

Organizacia v skupine:

Kazda vekova skupina ma svoj filter, v ktorom sa nachadzaju skrinky na odkladanie osobnych
veci dietat’a. Skrinky su oznacené znackami deti. Prezliekanie a uloZenie veci do jeho skrinky
zabezpecuju rodi¢ia. Rodicia upozornia pritomnu sestru na skutocnosti, ktoré st dolezité vo
vztahu k dietatu tak, aby jeho pobyt v jasliach bol v poriadku. Takéto informacie podava

i sestra rodicovi pri odchode dietat’a z jasli.

Organizacia v umyvarni:

Kazda vekova skupina ma svoje samostatné hygienické zazemie. Kazdé dieta ma

svoje hygienické potreby (hrebeni, uterak,zubna kefka...) oznacené svojou znackou. Deti ida
do umyvarne vzdy v pritomnosti detskej sestry. St vedené k osvojeniu si zakladnych
hygienickych névykov.

Organizacia cinnosti v herni:

V herni sa realizujii vychovné a vzdeldvacie aktivity s det'mi. Za ich priebeh a formy
zodpovedaju detské pedagogicky, ktoré si neustale osvojujii nové informacie a vedomosti.
Kontrolu vychovnych ¢innosti realizuje priebezne vedica zariadenia.

V herni je vy¢leneny i priestor, v ktorom sa zabezpecuje stolovanie deti pri podavani

jedla.



Organizacia Cinnosti v spalni:

Deti su pripravované na odpocinok tak, aby mali vhodné oblecenie. Miestnost’ sa pred
spankom dokladne vyvetra, zabezpeca sa vetranie i pocas spanku tak, aby u deti nedoslo

k zhorSeniu zdravotného stavu. Pocas spanku je v miestnosti neustale pritomna detska sestra.
Postupne ako sa deti budia, pritomné detské sestry ich pripravia na dalsi program.
Organizacia pobytu vonku:

Zamestnankyne jasli (detska sestra, prip. ind na to ur¢ena pracovnicka) pripravia deti

na pobyt vonku. Oblecu ich podla potreby primerane k pocasiu a podmienkam vonku.

Deti odchadzaju na pobyt vonku vzdy len v pritomnosti pracovni¢ok jasli, ktoré su pri detoch
pocas celého pobytu vonku.

Prevadzkovy rezim i vSetky hygienické poziadavky smeruju k zabezpeceniu plynulého
programu pobytu deti v jasliach a k dodrziavaniu hygieny, aby sa zabranilo Sireniu infekcii.
Diet’a sa z jasli odhlasuje, ak:

a) rodi¢ sam odhlési dieta z dochadzky do jasli minimalne 14 dni pred ukoncenim dochadzky
a to pisomnou formu v opacnom pripade mame narok na cely mesacny poplatok

b) diet’a nie je schopné adaptovat’ sa na jasle zo zdravotnych, resp. inych zavaznych

dovodov

c) ak dieta dovrsi 5 rokov

d) ak rodi¢ opakovane neplni povinnosti stanovené Statiitom, resp. prevadzkovym

poriadkom (najma neplati stanovené uhrady v stanovenych terminoch, nedodrziava
prevadzkovy poriadok a tym nartisa chod jasli,...)

Prevadzkovy poriadok je zavizny pre vSetkych zamestnancov sukromneho zariadenia a
jasli KAKADEMIA, ale i pre rodi¢ov, resp. zakonného zastupcu diet'at’a.

Opakované porusovanie Statitu, prevadzkového poriadku jasli mo6Ze mat’ za nasledok
vylucenie dietata z jasli. Dolupodpisany rodi¢ pti vypliovani dotaznika,prihlasky tymto
prehlasuje, ze bol (a) v zmysle § 6, 7, 10 az 12, § 20 zikona ¢. 42/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov pouceny (4) o pravach dotknutej osoby, sthlasi so zaradenim osobnych udajov do
informacného systému osoba tymto potvrdzuje, ze osobné udaje poskytla dobrovolne, bez
natlaku a Ze uvedené osobné udaje st pravdivé, spravne a aktualne.

Prevadzkovy poriadok som precital/a/, uvedomil/a/ a na znak suhlasu podpisal/a/

Jozef Mundi konatel’ spolo¢nosti dita 4.03.2010

datum podpisu

podpis rodica riaditel’ka zariadenia



